Положение о закупках товаров, работ, услуг, для нужд ГУП МО «Рузская типография»

1. Базовые принципы построения системы закупочной деятельностью в ГУП МО «Рузская типография»
· Открытость

· Прозрачность

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение регламентирует процедуры закупки товаров, работ, услуг (далее — Продукции) за счет собственных средств Государственного унитарного предприятия «Рузская типография» (далее – Предприятие). 

1.2. Процедуры закупки товаров, работ, услуг для нужд Предприятия осуществляются в соответствии с Утвержденной на текущий финансовый год планом (программой) финансово-хозяйственной деятельности, бюджетом Предприятия.

1.3. Процедурная регламентация закупок применяется в целях обеспечения целевого и эффективного расходования денежных средств Предприятия, а также получения экономически обоснованных рыночных цен на Продукцию, достижения максимального экономического эффекта.

Анализ распределения по основным направлениям закупочной деятельности показывает, что на долю технологического процесса, закупку материалов приходится ориентировочно 70% от объема всех закупок предприятия. Не менее важными направлениями являются такие сферы деятельности, как ремонт оборудования.

Система закупочной деятельности представляет собой реально действующий механизм снижения издержек ГУП МО «Рузская типография».

Настоящим Положением предусмотрен внутренний способ закупок, запрос коммерческих предложений, анализ цен, закупка у единственного поставщика.
Внутренний способ закупок проводится в соответствие с настоящим Положением. 

Общий порядок проведения закупок
Порядок планирования закупок определяется данным разделом Положения, а также утвержденной планом (программой) финансово-хозяйственной деятельности Предприятия на текущий год .

Периодом планирования для закупок установлен год с поквартальной разбивкой и возможностью корректировки. Корректировка плана закупок  проводится Предприятием в соответствии с приказом директора.

При планировании закупок следует учесть объем переходящих договоров и складские запасы, чтобы избежать дублирования закупок. 

При внутреннем способе закупок должен проводиться анализ рыночных цен закупаемой Продукции и подбор коммерческих предложений и технико-экономическое обоснование закупки.

Поставщик является единственным официальным дилером поставщика, обладающего вышеуказанными свойствами:

поставщик является единственным поставщиком, покупателем, подрядчиком в данном регионе, при условии, что расходы, связанные с привлечением контрагентов из других регионов, делают такое привлечение экономически невыгодным ( к таким поставщикам относятся предприятия обеспечивающие электро-, водо-, теплоснабжение и т.п.) ; 

поставщик осуществляет гарантийное и текущее обслуживание товара (работ, услуг), поставленных ранее и наличие иного поставщика невозможно по условиям гарантии. 

При принятии решения о закупке у единственного поставщика по данному основанию следует проверить, действительно ли смена поставщика вынудит Заказчика: 

при закупке товаров — приобретать их с иными техническими характеристиками (что может привести к значительным техническим трудностям в работе и обслуживании); 

при закупке работ (либо услуг) — испытывать значительные трудности от смены поставщика, обладающего специфическим опытом и наработанными связями для успешного оказания услуг (выполнения работ) данному заказчику. 

Особенности процедур запроса коммерческих предложений:
Для проведения запроса коммерческих предложений Организатор закупки назначает комиссию в составе не менее 3 (трех) человек, которая работает в соответствии с Положением о Единой конкурсной комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказанию услуг для нужд ГУП МО «Рузская типография» (далее – Комиссию).

Состав постоянно действующей закупочной комиссии 

 1. Постоянно действующая закупочная комиссия ГУП МО «Рузская типография» (далее - Комиссия) обеспечивает формирование и проведение единой политики закупок товаров, работ и услуг (далее - закупок) для нужд ГУП МО «Рузская типография», финансируемых полностью за счет средств ГУП МО «Рузская типография». Деятельность Комиссии направлена на обеспечение максимальной экономической эффективности закупок. Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с законодательством Российской Федерации, Положением о порядке проведения регламентированных закупок товаров, работ, услуг для нужд ГУП МО «Рузская типография» , Уставом, приказами и распоряжениями руководителя, а также настоящим Положением. 

 2. Основными задачами Комиссии являются: 

 2.1. Реализация политики закупок в условиях конкурентной среды, специально создаваемой путем обеспечения состязательности предложений поставщиков товаров, работ, услуг; 

 2.2. Обеспечение разработки и утверждения в установленном порядке нормативно-методической базы закупок; 

 2.3. Обеспечение должного уровня конкуренции при закупках, объективности, беспристрастности и прозрачности процедур закупок, справедливого и равного отношения ко всем поставщикам. 

 3. Комиссия выполняет следующие функции: 

 3.1. Организует разработку необходимых нормативных и методических документов по планированию и организации закупок на основе применения регламентированных процедур (конкурсов и внеконкурсных способов закупок), разработку обязательных или рекомендованных для использования форм закупочной документации и иных необходимых для проведения закупок документов, осуществляет рассмотрение указанных документов и представляет их в установленном порядке на утверждение руководству; 

 3.2. Дает разрешения на проведение закрытых конкурсов и неконкурсных закупок, а в установленных случаях - предлагает вопрос на рассмотрение директора ГУП МО «Рузская типография» 

 3.3. Организует формирование годовой комплексной программы закупок, ее согласование и утверждение в установленном порядке, а при наличии сайта - и размещение на нем. 

 3.4. Рассматривает в первой инстанции спорные вопросы и жалобы в ходе осуществления закупок; 

 3.5. Проводит анализ состояния дел в области закупок для нужд ГУП МО «Рузская типография», направляет ежегодные доклады руководству по данному вопросу, а также предложения по совершенствованию закупок; 

 3.9. Организует должную информационную поддержку проведения закупок путем выработки политики взаимодействия ГУП МО «Рузская типография» со средствами массовой информации; 

 3.10. Осуществляет наиболее значимые закупки (при необходимости); 

 3.11. При проведении закупок осуществляет контроль выполнения требований законодательства Российской Федерации, внутренних нормативных документов; 

 3.12. Осуществляет иные действия в соответствии с приказами и распоряжениями руководства предприятия. 

 4. Для выполнения своих задач и осуществления вышеуказанной деятельности Комиссия вправе привлекать к работе внешних консультантов и экспертов в соответствии с установленным внутренними нормативными документами порядком. 

 5. Комиссия осуществляет свою деятельность путем проведения заседаний. Заседания проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в год. 

 6. В случае необходимости заседания Комиссии проводятся путем опроса (в заочной форме). При проведении заседаний Комиссии в очной форме допускается участие в голосовании отсутствующих членов Комиссии путем опроса (предоставления опросных бюллетеней). 

 7. Кворум составляет половину списочного состава членов Комиссии (считаются присутствующие на заседании и предоставившие опросные бюллетени). 

 8. Работу Комиссии организует ее Председатель, который назначает дату и место проведения заседания, утверждает повестку заседания и ведет заседания Комиссии. 

 9. В отсутствие Председателя Комиссии его функции осуществляет заместитель Председателя или иное лицо по поручению Председателя Комиссии. 

 10. Организация подготовки материалов для заседаний Комиссии осуществляется Ответственным секретарем Комиссии. 

Ответственный секретарь Комиссии: 

 10.1. На основании предложений членов Комиссии формирует повестку заседания Комиссии и представляет на утверждение ее Председателю; 

 10.2. Информирует членов Комиссии о предстоящем заседании письменными уведомлениями, содержащими повестку дня; 

 10.3. Обеспечивает своевременное направление членам Комиссии материалов по вопросам повестки дня; 

 10.4. По итогам заседания Комиссии оформляет протокол заседания, который подписывается председательствующим на заседании лицом и Ответственным секретарем Комиссии. Члены Комиссии вправе приложить к протоколу заседания письменное изложение своего особого мнения о решении Комиссии. 

 11. Решения Комиссии принимаются большинством голосов ее членов, принявших участие в заседании (в том числе предоставивших опросные бюллетени). В случае равенства голосов голос председателя Комиссии является решающим. 

 12. Члены Комиссии вправе знакомиться с протоколами заседаний Комиссии. Решения Комиссии доводятся до сведения заинтересованных лиц в форме выписок из протоколов ее заседания. 

Члены комиссии по закупкам товаров, работ, услуг для нужд ГУП МО «Рузская типография»:

Председатель комиссии – директор Подпружникова З.М.

Заместитель председателя комиссии – главный бухгалтер Бодрова О.В.

Секретарь – корректор Файзулаева Н.Н.

Телефоны:

8(49627) 23-178

8(49627) 20-886

Адрес: 

143100, Московская область, 

г. Руза, пл. Партизан, 16

Режим работы:

Понедельник – пятница с 8.00 до 17.00

Перерыв на обед с 11.45 до 13.00

Выходной суббота, воскресенье

Электронная почта: 

ruza-tipograf@yandex.ru
