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Термины и определения настоящего Положения

Заказчик - Государственное Унитарное предприятие Московской области «Рузская типография»

Комиссия по осуществлению закупок – коллегиальный орган, создаваемый заказчиком для принятия решений входе проведения закупок и определения победителя закупки.

Официальный сайт  заказчика – сайт Государственное Унитарное предприятие Московской области «Рузская типография» в информационно-телекоммуникационной сети интернет www. (на данный момент не имеется).

Поставщик (подрядчик, исполнитель) – юридическое или физическое лицо, в т.ч. индивидуальный предприниматель поставляющие продукцию (товары, работы, услуги) Заказчику.

Закупка – процесс определения поставщика (подрядчика, исполнителя) с целью заключения с ним договора для удовлетворения нужд Заказчика.

Победитель закупки – участник закупки, который сделал лучшее предложение в соответствии с условиями документации о закупке. 

Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) – способ закупки в результате которой Заказчиком заключается договор с одним поставщиком (подрядчиком, исполнителем) без проведения конкурентных способов закупок

1. Предмет и цели регулирования Положения

1.1. Настоящее Положение регламентирует процедуры закупки товаров, работ, услуг (далее — продукции) за счет средств ГУП МО «Рузская типография», МО, г. Руза, пл. Партизан, д.16 (далее – Заказчик, предприятие) стоимостью свыше 100 000 рублей (включая налог на добавленную стоимость).
Настоящее Положение не регулирует отношения, связанные с:

1) куплей-продажей ценных бумаг и валютных ценностей;

2) приобретением заказчиком биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;

3) осуществлением заказчиком размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд";

4) закупкой в области военно-технического сотрудничества;

5) закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;

6) осуществлением заказчиком отбора финансовых организаций для оказания финансовых услуг в соответствии со статьей 18 Федерального закона от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

7) осуществлением заказчиком отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года N 307-ФЗ "Об аудиторской деятельности".

1.2. Процедурная регламентация закупок применяется в целях обеспечения целевого и эффективного расходования денежных средств заказчика, а также получения экономически обоснованных затрат (рыночных цен на продукцию).

              Регламентация закупочной деятельности:

· построена на разумном использовании специальных приемов для целенаправленного усиления действия рыночных законов в каждом случае закупки;

· осуществляется путем применения обязательных процедур, которые должны выполняться закупающими сотрудниками при каждой закупке стоимостью выше определенного значения (такие процедуры могут также применяться и при более мелких закупках, если это признано целесообразным). Данные процедуры предполагают:

а) 
тщательное планирование потребности в продукции;

б)
 анализ рынка;

в) 
действия, направленные на достижение разумного уровня конкуренции среди потенциальных поставщиков там, где это возможно, а где невозможно – повышенный внутренний контроль;

г)
 честный и разумный выбор наиболее предпочтительных предложений при комплексном анализе выгод и издержек (прежде всего цены и качества продукции);

д) 
контроль за исполнением договора и использованием приобретенной продукции;

·  ответственность закупающих сотрудников.

1.3. Закупки продукции, стоимость которой превышает 100 000 рублей (включая налог на добавленную стоимость), осуществляются в соответствии с нормами настоящего Положения (регламентированные закупки). 

Закупки, не превышающие указанную сумму, могут осуществляться как в соответствии с предусмотренными настоящим Положением процедурами, так и иными способами (нерегламентированные закупки).
2. Организационная структура

2.1. В целях обеспечения прозрачности закупочной деятельности, раздел «Закупки» на Интернет - сайте предприятия оформляется следующим образом:

2.1.1 Ссылка на раздел должна размещаться на главной странице сайта. Раздел должен называться «Закупки».

2.1.2 В разделе «Закупки» должны быть отражены:

a) информация о текущих открытых и закрытых (за исключением конфиденциальных) закупках;

b) информация о результатах прошедших открытых и закрытых (за исключением конфиденциальных) закупок;

c) нормативные правовые акты предприятия по закупкам;

d) архив опубликованной информации о проводившихся закупках и их результатах;

2.1.3 Раздел должен быть оформлен ясно, четко, лаконично. 

2.1.4 Раздел должен включать в себя следующие подразделы: «Извещения о проведении закупок», «Информация о результатах закупок», «Управление закупочной деятельностью».

2.1.5 В разделе «Извещения о проведении закупок» публикуются документы, объявляющие о начале закупочных процедур и их копии, в том числе: извещение о закупке, документация о закупке, проект договора, протоколы, составляемые в ходе закупки. 

2.1.6 В разделе «Информация о результатах закупок», публикуются сообщения о результатах проведенных закупок в соответствии с требованиями раздела 8.

2.1.7 В разделе «Управление закупочной деятельностью» публикуется нормативная база предприятия по закупкам (включая настоящее Положение) и указываются координаты Председателя и ответственного секретаря ЗК для подачи жалоб и предложений. 

2.1.8 Срок хранения документов связанных с выбором поставщика товаров, работ и услуг не менее 1 года со дня проведения отбора.

2.1.9 Годовая комплексная программа закупок хранится в архиве два года после окончания своего действия. 

2.1.10 Настоящее Положение о закупке, изменения, вносимые в такое положение, планы закупки, иная информация о закупке, подлежащая в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011г. №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – ФЗ №223) и положением о закупке размещению на официальном сайте, размещаются на сайте заказчика ruza-tipograf@yandex.ru. 

3. Права и обязанности сторон при закупках

ГУП МО «Рузская типография» является одновременно Заказчиком и Организатором закупки.

3.1. Права и обязанности Организатора закупки.

3.1.1 Организатор закупки обязан обеспечить участникам возможность реализации их прав, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

3.1.2 Организатор закупки вправе отказаться от проведения любой процедуры закупок после ее объявления в любое время, если иное прямо не указано в закупочной документации.

3.1.3 Организатор закупки вправе продлить срок подачи заявок на участие в процедуре в любое время до истечения первоначально объявленного срока. 

3.1.4 Организатор закупки вправе устанавливать требования к участникам процедур закупки, закупаемой продукции, условиям ее поставки и определить необходимые документы, подтверждающие (декларирующие) соответствие этим требованиям.

3.1.5 Организатор закупки вправе требовать от участников документального подтверждения соответствия (продукции, процессов ее производства, хранения, перевозки и др.), проведенного на основании действующего законодательства о техническом регулировании. Организатор закупки не вправе устанавливать в качестве отборочного критерия наличие сертификата добровольных систем сертификации. 

3.1.6 Иные права и обязанности организатора закупки устанавливаются закупочной документацией. 
3.2. Права и обязанности участника

3.2.1 Заявку на участие в открытых процедурах вправе подать любой поставщик.

3.2.2 В закрытых процедурах вправе принять участие только те поставщики, которые приглашены персонально.

3.2.3 Участник  процедур имеет право:

a) получать от Организатора закупки исчерпывающую информацию по условиям и порядку проведения закупок (за исключением информации, носящий конфиденциальный характер или составляющую коммерческую тайну);

b) изменять, дополнять или отзывать свою заявку до истечения срока подачи, если иное прямо не оговорено в закупочной документации;

c) обращаться к Организатору закупки с вопросами о разъяснении закупочной документации, а также просьбой о продлении установленного срока подачи заявок;

d) получать от Организатора закупки краткую информацию о причинах отклонения и /или проигрыша своей заявки. При использовании этого пункта Участник не вправе требовать предоставления сведений о лицах, принимавших те или иные решения. 

3.2.4 Претендовать на заключение договора с Заказчиком (Организатором закупки), либо на реализацию иного права, возникающее в результате выбора победителем, могут только квалифицированные участники. Квалификационные отборочные критерии не должны накладывать на конкурентную борьбу участников излишних ограничений. При необходимости ЗК вправе устанавливать исчерпывающий перечень условий, невыполнение которых исключает возможность победы участника в конкурентной закупке. 

3.2.5 Иные права и обязанности участников устанавливаются закупочной документацией. 

3.3. Объем прав и обязанностей, возникающих у Победителя. 

3.3.1 Объем прав и обязанностей, возникающих у Победителя процедуры (обычно – право на заключение договора), должен быть четко оговорен в закупочной документации.

     3.3.2. При проведении запроса предложений, запроса цен, победитель получает право на заключение договора (при крупной сделке – только после согласования с Министерством имущественных отношений), но у Организатора закупки нет обязанности заключить договор с победителем в обязательном порядке (возможен отказ Организатора закупки от закупки и от заключения договора с Победителем). 

3.4. Требования к участникам закупок.

3.4.1 Участник закупки должен быть зарегистрированным в качестве юридического лица или предпринимателя без образования юридического лица в установленном порядке, а для видов деятельности, требующих в соответствии с законодательством РФ специальных разрешений (лицензий) – иметь их. При закупках продукции творческого характера допускается участие правоспособных граждан, не зарегистрированных в качестве предпринимателя без образования юридического лица.

3.4.2 Члены объединений, являющихся коллективными участниками закупок, должны иметь соглашение между собой (иной документ), соответствующее нормам Гражданского кодекса РФ, в котором определены права и обязанности сторон и установлен лидер коллективного участника. В соглашении должна быть установлена солидарная ответственность по обязательствам, связанным с участием в закупках, заключением и последующем исполнением договора. В случае проведения закрытых закупок в закупочной документации указывается, может ли быть членом объединения лицо, не приглашенное прямо к участию в закупке. В любом случае лидером объединения может быть только лицо, приглашенное к участию в закупке.

3.4.3 Участник должен составлять заявку по форме, установленной в предоставленной ему закупочной документации. Из текста заявки должно ясно следовать, что ее подача является принятием (акцептом) всех условий Организатора закупки, в том числе согласием исполнять обязанности участника.

3.4.4 При закупке заказчик вправе установить требование об отсутствии сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков.

3.4.5  Иные требования к участникам закупки устанавливаются закупочной документацией.

3.4.5 На закупающих сотрудников возлагаются следующие права и обязанности.

3.4.5.1. Закупающие сотрудники обязаны:

a) выполнять действия, предписанные настоящим Положением;

b) немедленно докладывать руководству о любых обстоятельствах, которые могут привести к негативным результатам для Заказчика-Организатора закупки, в том числе о тех, которые приведут к невозможности или нецелесообразности исполнения действий, предписанных настоящим Положением;

c) ставить в известность руководство о любых обстоятельствах, которые не позволяют данному сотруднику проводить закупку в соответствии с нормами данного Положения.

3.4.5.2. Закупающим сотрудникам запрещается:

a) координировать деятельность участников закупки иначе, чем это предусмотрено действующим законодательством, настоящим Положением и закупочной документацией;

b) получать какие-либо выгоды от проведения закупки, кроме официально предусмотренных Заказчиком- Организатором закупки;

c) предоставлять, кому бы то ни было (кроме лиц, имеющих официальное право на получение информации) любые сведения о ходе закупок, в том числе о рассмотрении, оценке и сопоставлении заявок;

d) проводить не предусмотренные закупочной документацией переговоры с участниками процедур закупок.

3.4.5.3. Закупающие сотрудники вправе:

a) исходя из накопленного опыта проведения закупок рекомендовать руководству внесение изменений в документы, регламентирующие закупочную деятельность;

b) повышать свою квалификацию в области закупочной деятельности самостоятельно либо, при наличии возможности, – на специализированных курсах.

3.4.5.4. На закупающих сотрудников возлагается персональная ответственность за исполнение действий, связанных с проведением закупки.

4. Способы закупок и их разновидности

4.1. Применяемые способы закупок

4.1.1 Перечень разрешенных способов закупок

4.1.1.1. Настоящим Положением предусмотрены следующие способы закупок:

a) Запрос предложений;

б)              Запрос цен;

в)              Закупка у единственного источника;

г)      Закупка путем участия в процедурах, организованных продавцами продукции.

д)             Конкурентные переговоры;

е)              Конкурс

ж)             Аукцион

з)      Иные способы закупки, включая нерегламентированные закупки

4.1.2 В исключительных случаях  для отдельных конкретных закупок может быть выбран способ, применение которого при имеющихся основаниях настоящим Положением не допускается. 

5. Общий порядок проведения закупок

5.1. Планирование

5.1.1 Порядок планирования закупок определяется данным разделом Положения, а также Регламентом принятия годовой комплексной программы закупок (приложение № 5 к настоящему Положению). 

· Годовая комплексная программа закупок по видам деятельности, по форме, предусмотренной приложением № 4 к настоящему Положению, утверждается директором предприятия. 

5.1.2 ГКПЗ формируется на основании следующих программ, определяющих производственную деятельность Общества:

· производственная программа (с учетом всех закупок, формирующих смету затрат на производство и реализацию продукции (услуг) от обычной деятельности );

· ремонтная программа (план ремонтов);

· инвестиционная программа (включая техническое перевооружение и реконструкцию и т.д.).

              Периодом планирования для ГКПЗ установлен год с поквартальной разбивкой и возможностью корректировки. Корректировка ГКПЗ проводится на основании распоряжения руководителя.

5.1.3 В случае задержек с утверждением годовой комплексной программы закупок, закупки на планируемый год могут осуществляться путем регламентированных процедур по фактическим потребностям по решению ЗК. 

5.1.4 При подготовке ГКПЗ следует учесть объем переходящих договоров и складские запасы, чтобы избежать дублирования закупок.

5.1.5 При подготовке решения о непосредственном проведении закупки определяется потребность в закупаемой продукции (по количеству, качеству, срокам поставки и иным показателям, не упомянутым в годовой комплексной программе закупок, либо в рамках их корректировки) и устанавливаются функциональные и/или технические требования к ней (в случае строительных подрядных работ – также разрабатывается и утверждается проектно-сметная документация). 

5.2. Решение о непосредственном проведении регламентированной закупки (каждой отдельно или серии однотипных, проводящихся в рамках какой-либо программы, проекта, временного периода и т.д.) оформляется приказом или иным распорядительным документом руководителя или иного лица, имеющего право подписания заключаемого договора. 

6. Процедуры закупок

6.1. Общие процедуры закупок.

6.1.1 Проведение закупок осуществляется в соответствии с утвержденной  Директором годовой комплексной программой закупок, которая  содержит перечень закупок, сроки проведения закупок. 

6.1.2 Извещение о закупке, в том числе извещение о проведении открытого конкурса является неотъемлемой частью документации о закупке. Сведения, содержащиеся в извещении о закупке, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о закупке. 
Извещение о проведении конкурса или аукциона размещается не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе или аукционе.

В извещении о закупке должны быть указаны следующие сведения:

1) способ закупки 

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.

6.1.3 Организатор закупки в ходе ее подготовки в каждом случае заранее определяет и указывает в документации о закупке следующие сведения:

1) требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

11) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

12) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

13) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке.

6.1.4 Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации размещаются заказчиком на официальном сайте.

6.1.5  Требования и правила оценки не должны накладывать на конкурентную борьбу участников излишних ограничений. При формировании состава лотов не допускается искусственное ограничение конкуренции (состава участников), путем включения в состав лотов продукции, технологически не связанной с предметом закупок.

6.1.6 Начало процедур любой закупки должно быть официально объявлено. Документ, объявляющий об открытых процедурах, должен быть доступен неограниченному кругу лиц. 

6.1.7 Источники публикации.

6.1.7.1
6.1.7.2

8.1.7.1 Перечень средств массовой информации или иных источников, в которых размещаются официальные публикации документов, объявляющие о начале открытых процедур, определяет директор предприятия. 

6.1.7.2  Средства массовой информации должны иметь периодичность выхода (обновления)    не реже одного раза в неделю. Печатные средства массовой информации должны иметь достаточно большой тираж. 

6.1.7.3 Вне зависимости от места официальной публикации, копия документа, объявляющего об открытых процедурах, в обязательном порядке публикуется на Интернет - сайте заказчика в разделе «Закупки».

6.1.8 Закупочная документация должна быть доступна поставщикам либо с момента выхода документа, объявляющего о начале процедур, либо начиная со срока, указанного в этом документе (если он выходит заблаговременно) и на указанных в этом документе условиях. При открытых процедурах она выдается любому поставщику, который выполнил условия ее получения, при закрытых — исключительно приглашенным поставщикам.

Организатор любой закупки обязан своевременно ответить на запрос участника о разъяснении закупочной (в т.ч. предквалификационной) документации, полученный не позднее установленного в ней срока. 

6.2. Состав процедур. 

6.2.1 Общая последовательность действий при конкурентных процедурах.

6.2.1.1. Запрос предложений и запрос цен проводится в следующей последовательности:

a) определение основных условий, требований и процедур запроса и издание соответствующего распорядительного документа;

b) предварительное уведомление о запросе (при необходимости);

c) разработка закупочной документации, ее утверждение;

d) публикация краткого уведомления о проведении закупки или полного текста запроса, для закрытого запроса – одновременная рассылка всем участникам;

e) предоставление закупочной документации участникам по их запросам; ее разъяснение или дополнение (при необходимости);

f) получение предложений;

g) изучение предложений и проведение переговоров (при необходимости) – только для запроса предложений;

h) подача окончательных предложений (при необходимости) – только для запроса предложений;

i) сопоставление и оценка предложений;

j) выбор наилучшего предложения и подписание договора с этим участником;

k) оформление отчета о проведении закупки.

6.2.2 Закупочная документация

Закупочная документация является приложением к извещению о проведении закупки, дополняет, уточняет и разъясняет её. Закупочная документация должна содержать все требования и условия закупки, а также подробное описание всех её процедур. Закупочная документация является приложением к извещению о проведении закупок, дополняет, уточняет и разъясняет его. 

6.2.2.1. Закупочная документация должна содержать следующие сведения:

a) общие сведения о закупочной процедуре и её целях, основании её проведения;

b) требования к участникам закупочных процедур и порядку подтверждения соответствия этим требованиям;

c) требования к закупаемой продукции и порядку подтверждения соответствия этим требованиям;

d) условия и порядок проведения закупочной процедуры (в том числе права и обязанности организатора и участников закупок, а также критерии и порядок оценки заявок и выбора победителя);

e) требования к сроку действия заявки (в течение которого заказчик может акцептовать, т.е. принять, заявку и потребовать заключения договора на ее условиях);

f) описание порядка разъяснения закупочной документации и внесения дополнений в нее, а также переноса сроков окончания приема заявок;

g) инструкцию по оформлению заявок;

h) формы документов, подаваемые в составе заявки и инструкции по их заполнению;

i) проект договора, заключаемого в результате закупочной процедуры или (для случаев, когда проект договора должен подаваться участником в составе его заявки) его существенные условия;

j) указание на применение особых требований и процедур;

k) требования к форме, размеру, порядку представления и сроку действия обеспечения исполнения обязательств участника закупок, связанных с подачей им заявки (далее — обеспечение заявок), и обеспечения исполнения обязательств по договору, если оно предусмотрено;

l) иные требования, установленные в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Положением или разумными пожеланиями заказчика.

6.2.3     Общая последовательность действий при закупке у единственного источника

6.2.2.2. Действия, предпринимаемые при закупке у единственного источника, определяются Заказчиком самостоятельно, в зависимости от условий, требующих такой закупки.

7.         Разрешение разногласий, связанных с проведением закупок.

7.1    Общие положения.

7.1.1 Любой участник, который заявляет, что понес или может понести убытки в результате нарушения своих прав Организатором закупки или отдельными членами закупочной комиссии, имеет право подать заявление о рассмотрении разногласий, связанных с проведением закупок (далее — разногласий).

8. Инструкция по проведению закупочных процедур

8.1. Особенности процедур запроса предложений

8.1.1 Для проведения запроса предложений Организатор закупки назначает комиссию в составе не менее трех человек.

8.1.2 При открытом запросе Организатор закупки публикует уведомление (запрос предложений в этом случае рассылается любому проявившему интерес участнику) или непосредственно текст запроса предложений. При закрытом запросе уведомление (или непосредственно запрос предложений) направляется такому числу участников, какое будет сочтено практически целесообразным, однако не менее, чем двум.

8.1.3 В тексте уведомления обязательно указывается, что оно не является Извещением о проведении конкурса, не дает никаких прав участникам и не влечет возникновения никаких обязанностей у Организатора закупки, кроме прямо указанных в уведомлении.

8.1.4 Организатор закупки устанавливает критерии для оценки предложений и определяет порядок (в том числе иерархию) их применения при оценке предложений. Организатор закупки вправе указать величину относительной значимости каждого такого критерия (веса при балльной оценке).

8.1.5 В запросе предложений должна содержаться следующая информация:

a) наименование и адрес организатора закупки;

b) описание потребностей в закупках, включая технические и другие параметры, которым должно соответствовать предложение, а при закупке работ — объем и место их выполнения; при закупке услуг — объем и место их оказания;

c) критерии для оценки предложения, их иерархию (в порядке убывания значимости). Организатор закупки вправе указать точную относительную значимость (веса, весовые коэффициенты) каждого такого критерия;

d) будут или не будут проводиться переговоры;

e) порядок подачи и рассмотрения технических и коммерческих предложений 

f) любые инструкции для подачи предложений, включая формат предоставления предложений, сроки и т.д.

8.1.6 Каждое изменение или разъяснение запроса предложений, в т.ч. изменение критериев для оценки предложений, сообщается всем участникам.

8.1.7 Организатор закупки применяет следующие процедуры при оценке предложений:

a) учитываются только критерии, опубликованные в запросе предложений;

b) качество предложений оценивается отдельно от цены (анализ цена-качество);

c) цена предложения рассматривается только после завершения технической оценки (качества).

8.1.8 Организатор закупки принимает решение о заключении договора с тем участником, предложение которого наиболее полно удовлетворяет потребностям Заказчика, определенным в соответствии с опубликованными в запросе предложений критериями.

8.2. Особенности процедур запроса цен

8.2.1 Для проведения запроса цен Организатор закупки назначает комиссию в составе не менее трех человек.

8.2.2 В тексте запроса цен Организатор закупки указывает любые четкие требования к предмету закупки (кроме цены), условиям поставки, оплаты участникам, подтверждению соответствия продукции и самих участников требованиям Заказчика и предоставляемым документам.

8.2.3 В тексте запроса должно содержаться четкое указание, включаются ли в стоимость продукции расходы на ее транспортировку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и другие возможные платежи.

8.2.4 В тексте запроса указывается, что он не является извещением о проведении конкурса и не налагает на Организатора закупки обязанности по заключению договора с участником.

8.2.5 Организатор закупки  может использовать в качестве документа, объявляющего о начале процедур, не сам запрос цен, а краткое уведомление о нем, а текст запроса цен предоставлять по первому требованию участников.

8.2.6 При закрытом запросе цен он рассылается заранее определенному кругу участников с учетом необходимости получить предложения не менее чем от трех из них.

8.2.7 При проведении запроса цен в обычном режиме (обмен документами на бумажном носителе) каждый участник вправе представлять только одно предложение, которое не может быть впоследствии изменено.

8.2.8 Заявка участника должна полностью отвечать каждому из предъявленных требований или быть лучше, то есть указанные требования являются пороговыми. Степень превышения пороговых требований не оценивается и не засчитывается. Если хотя бы по одному требованию заявка участника не удовлетворяет условиям запроса, она отклоняется.

8.2.9 Договор заключается с участником, отвечающим требованиям запроса, который предложил поставить требуемую продукцию на установленных в запросе условиях по самой низкой цене из предложенных. Организатор закупки вправе отклонить все предложения, если лучшее из них не удовлетворяет его требованиям, и произвести новый запрос цен.

8.3. Особенности процедур закрытого конкурса
8.3.1 Во всем, что не оговорено в настоящем подразделе, к проведению закрытых конкурсов применяются правила проведения открытого конкурса.

8.3.2 Организатор конкурса не публикует извещение, а одновременно (в один день) направляет его персонально каждому участнику с приглашением принять участие в конкурсе. Перечень участников закрытого конкурса устанавливает Организатор конкурса.

8.3.3 Организатор конкурса должен принять все разумные меры, чтобы состав участников закрытого конкурса оставался конфиденциальной информацией в целях избежания сговора участников.

8.3.4 Организатор конкурса не вправе предоставлять конкурсную документацию лицам, которым не было направлено индивидуальное приглашение.

8.4. Особенности процедуры проведения аукциона.
8.4.1 Размещение заказов путем проведения аукциона осуществляется для поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, реализация  которых осуществляется на функционирующем рынке и сравнивать которые можно только по их ценам, а также для размещения заказов на серийную продукцию. 
8.4.2 Не допускается взимание с участников процедуры закупки платы за участие в аукционе.
8.4.3 Организатором размещения заказа может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе.  В случае если Организатором размещения заказа установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, такое требование в равной мере распространяется на всех участников процедуры закупки и указывается в аукционной документации. 
8.4.4 При проведении аукциона какие-либо переговоры Заказчика, уполномоченного органа, организатора размещения заказа, или комиссии с участником процедуры закупки не допускаются.
9. Сертификация 

9.1. Подтверждение соответствия (сертификация, членство в СРО) проводится с целью удостоверения соответствия продукции, процессов производства, эксплуатации, хранения, перевозки, хранения и утилизации, работ, услуг или иных объектов техническим регламентам, стандартам, условиям договоров и требованиям систем добровольной сертификации.

9.2. Обязательное подтверждение соответствия требованиям по безопасности осуществляется органами по сертификации, аккредитованными в системе ГОСТ Р по правилам и в порядке, установленном действующим федеральным законодательством о техническом регулировании.

9.3. Добровольное подтверждение показателей качества товаров,  показателей качества и безопасности работ и услуг, а также компетентности и надежности потенциальных контрагентов, предлагающих свои работы и услуги – производится в системах добровольной сертификации, зарегистрированных в установленном порядке Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии (его правопреемником).

9.4. Деятельность систем добровольной сертификации, сертификаты которых предъявляются поставщиками продукции и исполнителями работ и услуг, должна осуществляться на основе принципов обусловленных действующим федеральным законодательством о техническом регулировании.                                                                         

9.5. Порядок оценки и подтверждения соответствия в системах добровольной сертификации, в общем виде, должен предусматривать

· предварительную экспертизу заявки на сертификацию и прилагаемых к ней документов в органе по сертификации;

· идентификацию и проведение испытаний образцов продукции в аккредитованных или наделенных полномочиями лабораториях; оценку качества и безопасности выполненных работ, оказанных услуг, анализ состояния производства предприятий, предлагающих свою продукцию;

· проведение экспертиз и подготовку предложений по результатам оценки соответствия в аккредитованных или наделенных соответствующими полномочиями экспертными организациями из числа наиболее компетентных и авторитетных научных, проектных, технологических и исследовательских организациях;

· рассмотрение в органе по сертификации экспертных заключений и протоколов испытаний и принятие решения о подтверждении (отказе в подтверждении) соответствия сертифицируемого объекта, о выдаче (отказе в выдаче) сертификата;

· внесение сертификата в реестр.

9.6. Наличие у поставщика сертификатов системы добровольной сертификации может рассматриваться закупочными комиссиями как один из оценочных критериев, увеличивающих предпочтительность предложений данного поставщика с точки зрения надежности, в случае если система соответствует одновременно следующим требованиям:

· не имеет ограничений в выборе объектов сертификации, приобретаемых предприятиями и организациями электроэнергетики,

· гарантирует высокий уровень профессионализма и объективности  экспертных оценок и результатов испытаний, проводимых высоко квалифицированными институтами и испытательными лабораториями,

· предоставляет возможность покупателю получить подтверждение соответствия по тем  требованиям к приобретаемому объекту, которые его интересуют в первую очередь,

· имеет различные формы бланков сертификатов и знаков соответствия для различных объектов сертификации, что исключает возможность их недобросовестное использование.

10.   Приложения 

	Приложение № 1.
	Приказ о назначении постоянно действующей закупочной комиссии

	Приложение № 2.
	Годовая комплексная программа закупок.



	Приложение № 3.
	Документация по проведению открытого запроса предложений.



	Приложение № 4.
	Документация по проведению открытого запроса цен.



	Приложение № 5.
	Набор внутренних документов для проведения регламентированной конкурентной закупки, в том числе:
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